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Instruks for samlingspladsansvarlig

	Samlingsplads(er)
	XX
YY
ZZ

	Ansvar på samlingsplads
	Samlingspladsansvarlige er følgende:

Plads XX: XX
Plads YY: YY
Plads ZZ: ZZ


	Beredskabsmaterialer
	Medbring:
· Personaleoversigt og evt. oversigt over håndværkere og gæster
· Mobiltelefon
· Nøgler
· Papir og blyant
· Beredskabshåndbog


	Opgaver – 
Personalet


	Den samlingspladsansvarlige udpeger 1-2 kollegaer, som sine medhjælpere.

Meddel:
Overfor forsamlingen - højt og tydeligt - at du er den samlingspladsansvarlige. 

Fortæl at:
· Personerne skal tage opstilling kontor-/afdelingsvis
· Såfremt, at nogen savnes - så skal DU have det at vide
· Ingen forlader samlingspladsen, før DU har givet tilladelse

Registrer:
Evt. savnede personer, og hvor de sidst er set.

Sikr:
At redningsmandskabet frit kan arbejde.

Hold:
Løbende kontakt til ansvarlige hos redningsberedskabet.

Orientér:
Personalet om det videre forløb, så snart det er muligt.

Ved længere ophold, overvej at tilbyde mad og drikke samt eventuelt indendørs ophold.


	Opgaver – Redningsmandskabet
	Fortæl redningsmandskabets indsatsleder, hvad du ved om situationen, og om der savnes personer inde i bygninger, om der er særlige farer herunder kemikalier, trykflasker mv.

· Udlever evt. nøgler
· Fremvis oversigtsplaner over bygninger
· Fremvis sikkerhedsdatablade for relevante kemikalier
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